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Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése

NJOFTIM
PER POZICION TE LIRE PUNE
RECEPSIONIST NE SEKTORIN E SHERBIMEVE MBESHTETESE NE DREJTORINE E BURIMEVE
NJEREZORE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Né mbéshtetje té ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, té ndryshuar,
vendimit nr. 742022, té Kuvendit té Shqipéris€, “Pér disa shtesa dhe ndryshime né vendimin e kuvendit nr.
67/2020, “Pér miratimin e strukturés, organikés dhe klasifikimit té pagave té personelit me kohé té ploté
pune té Komisionit Qendror té Zgjedhjeve”, Vendimit nr. 234, daté 20.04.2022, i Késhillit t& Ministrave,
“Pér pagat e punonjésve mbéshtetés dhe punonjésve té tjeré té specialiteteve té ndryshme né disa

institucione té administratés publike”, i ndryshuar, Komisioni Qendror i Zgjedhjeve, shpall:

- 1(njé) vend té liré pune né pozicionin Recepsionist né Komisionin Qendror té Zgjedhjeve.

Afati pér dorézimin e dokumentave: data 06.03.2023

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés (detyrat kryesore) pér kété pozicion jané:

1. Pérgjegjés né sigurimin e rregullit t€ brendshém pér hyrje-dalje né institucion, duke
rregjistruar listén e personave pjesémarrés pér mbledhje, takime, pritje e aktivitete té tjera té
organizuara nga KQZ.

2. Mirépret palét né institucion, njofton punonjésit pér mbérritjen e vizitoréve dhe i pajis me
dokument prezantimi.

3. Kryen edhe detyra té tjera né pérputhje me rregulloren e brendshme té institucionit.

Kérkesa té pérgjithshme pér kandidatét

Té jeté shtetas shqiptar.
Té keté zotési té ploté pér té vepruar.

Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur.

Eal D

Té mos jeté dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e njé
kundérvajtjeje penale me dashje, gé nuk éshté shuar sipas kétij ligji.
5. Té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga puna ose ndonjé masé tjetér disiplinore, e cila

éshté ende né fuqi, sipas legjislacionit, né momentin e aplikimit;



Kérkesat e veganta pér kété vend pune jané:

1.

2
3.
4

Té zotérojné diplomé té arsimit té lartg, té nivelit Bachelor.
Té keté aftési té mira komunikuese, bashképunuese, transparencé né puné.
Té jeté i disponueshém té punojé jashté orarit zyrtar té€ punés, né varési té aktiviteteve.

Té disponojé déshmi/certifikaté dhe té flasé e té shkruajé njé gjuhé té BE-s€, avantazh anglisht.

Kandidati duhet té dérgojé me posté ose dorazi né njé zarf té mbyllur, né zyrén e protokollit t& Komisionit

Qendror té Zgjedhjeve, dokumentet e dosjes sé tij personale:

1.

2
3.
4

© N o WU

Letér motivimi pér aplikim né vendin vakant;

Njé kopje té jetéshkrimit;

Njé numér kontakti dhe adresén e ploté té vendbanimit;

Fotokopje e diplomés dhe listén e notave, nése aplikanti disponon njé diplomé té njé universiteti
té huaj duhet ta keté té njehsuar prané Ministrisé sé Arsimit dhe Sportit;

Fotokopje e librezés sé punés, nése ka;

Fotokopje té kartés sé identitetit;

Vértetim i gjendjes shéndetésore;

Vértetim i gjendjes gjygésore.

Lista e vlerésimit paraprak té kandidatéve qé do té vazhdojné intervistén e strukturuar me gojé do té

publikohet né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” dhe né fagen zyrtare té KQZ-sé.

Pér sqarime té métejshme, mund té kontaktoni né adresén e Komisionit Qendror té Zgjedhjeve,

Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr.4, Tirané, si dhe té konsultoni fagen zyrtare né internet www.kqz.gov.al.
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