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DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE
Lidhja nr.1

TIRANE

VENDE TE LIRA PUNE ME KOHE JO TE PLOTE PUNE

Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése

- Té kryejé seleksionimin e dokumentacionit administrativ, si: (vendime
kolegji, korrespodenca me ministrité, drejtorité, kontrata pune,
8 12 muaj V-2 vendime té KQZ-sé né vite, raporte financiare té partive politike et;j.)
- Té kryejé pérpunimin tekniko-shkencor (numértim, pérshkrim dosje,
sistemimin népér kuti) sipas ligjit pér arkivat.

Specialist/Protokoll
-Arkivi

- Té kryejé seleksionimin e dokumentacionit zgjedhor, si: listén e

zgjedhésve, librin e protokollit té mbledhjeve, procesverbalin e

konstatimit té pérdorur nga KQV-ja.

Té kryejé pérpunimin tekniko-shkencor té dokumentacionit (numértim,

pérshkrim dosje, sistemim népér kuti) sipas ligjit pér arkivat.

- Té klasifikojé&, sistemojé, numértojé€, skanojé, inventarizojé, dhe
pérshkruajé dosjen e dokumentacionit zgjedhor.

Specialist/
Protokoll-Arkivi

7 2 muaj 1v-2

Sektori i

protokoll arkivés
- Té asistojé né kryerjen e pérpunimit tekniko-shkencor té

dokumentacionit (numértim, pérshkrim dosje, sistemim népér kuti)
sipas ligjit pér arkivat.

- Té asistojé né klasifikimin, sistemimin, numértimin, skanimin,
inventarizimin, dhe té pérshkruajé dosjen e dokumentacionit
administrativ dhe zgjedhor.

Operator/ Arkiv 2 12 muaj v

- Té asistojé né kryejen e inventarit dhe skanimit té& dokumentacionit
zgjedhor.

- Té asistojé né klasifikimin, sistemimin, numértimin, skanimin,
inventarizimin, dhe té pérshkruajé dosjen e dokumentacionit zgjedhor.

Operator/ Arkiv 7 2 muaj v




Drejtoria e Logjistikés dhe Digjitalizimit

Sektori
materialeve
zgjedhore

Specialist 10 2 muaj

Punétor Logjistike 30 2 muaj

V-2

m

Té kryejé procesin e hapjes sé kutive té votimit dhe kutive té
materialeve zgjedhore.

Té kryejé seleksionimin e materialeve zgjedhore, té koordinojé
veprimtariné pér asgjésimin e fletéve té votimit.

Té evidentojé dokumentacionin zgjedhor dhe té plotésojé
procesverbalin pér secilén KZAZ.

Té ndajé materialet zgjedhore té ripérdorshme né mbikéqgyrjen e
specialistit.

Té kryejé pastrimin e kutive té votimit dhe kutive té materialeve
zgjedhore.

Sektori i
zhvillimeve
digjitale

Specialist/PEVN 3 2 muaj

Operator/PEVN 3 2 muaj

1v-2

Té kryejé kontrollin fizik pér ¢do pajisje elektronike votimi, si dhe té
setit té ploté PEVN, sé bashku me aksesorét e nevojshém pér operimin
e tyre.

Té kryejé asgjésimin e fletéve elektronike té votimit té administruara
gjaté zgjedhjeve nga PEVN.

Té kryejé asgjésimin e materialit zgjedhor nga USB-té e pérdorura gjaté
zgjedhjeve.

Té seleksionojé dokumentacionin zgjedhor, i cili ka lidhje me votimin
elektronik dhe té kryejé sistemimin né dosjen pérkatése.

Té asistojé né kryejen e kontrollit fizik pér ¢do Pajisje Elektronike
Votimi, si dhe té setit té ploté PEVN, sé bashku me aksesorét e
nevojshém pér operimin e tyre.

Té kryejé asgjésimin e fletéve elektronike té administruara gjaté
zgjedhjeve nga PEVN.

Té asistojé né kryejé asgjésimin e materialit zgjedhor nga USB-té e
pérdorura gjaté zgjedhjeve.

Té kryejé pastrimin fizik té valixhes dhe PEVN-sé.




Specialist/Magazin

4 2 muaj 1v-2
elE

Sektori i
Administrimit
té té Dhénave

Digjitale

M .
Operator Magazine 6 2 muaj v

IE

Té kryejé kontrollin fizik pér ¢do pajisje elektronike identifikimi, si dhe
té setit té ploté PEI, sé bashku me aksesorét e nevojshém pér operimin
e tyre.

Té kryejé asgjésimin e materialit zgjedhor té administruar gjaté
zgjedhjeve nga PEI.

Té kryejé asgjésimin e materialit zgjedhor nga USB-té e pérdorura gjaté
zgjedhjeve.

Té seleksionojé dokumentacionin zgjedhor, i cili ka lidhje me
identifikimin elektronik dhe té kryejé sistemim népér dosjet pérkatése.

Té kryejé asgjésimin e materialit zgjedhor té administruar gjaté
zgjedhjeve nga PEI.

Té kryejé asgjésimin e materialit zgjedhor nga USB-té e pérdorura gjaté
zgjedhjeve.

Té kryejé pastrimin fizik té valixhes dhe PEI-t.

KRITERE PUNESIMI PER SPECIALIST

1. Té keté arsim té larté, niveli minimal i diplomés bachelor.
2. Té keté aftési komunikimi, dhe bashkéveprimi.
3. Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

DOKUMENTACIONI QE DUHET TE DOREZOJNE KANDIDATET PER POZICIONIN E PUNES, SPECIALIST

- Kérkesé pér aplikim pér punésim.

- Curriculum Vitae.

- Dokument identifikimi.

- Kopje té diplomés té noterizuar.

- Fotokopje té librezés sé punés (nése ka).

- Vetédeklarim gé nuk éshté né marrédhénie pune.
- Vértetim té gjendjes shéndetésore.

- Vértetim té gjendjes gjyqésore.




KRITERE PUNESIMI PER OPERATORE

1. Té keté arsim té detyruar.
2. Té keté aftési komunikimi, dhe bashkéveprimi.
3. Té pérdoré lehtésisht programet bazé kompjuterike.

DOKUMENTACIONI QE DUHET TE DOREZOJNE KANDIDATET PER POZICIONIN E PUNES, OPERATORE

- Kérkesé pér aplikim pér punésim.

- Curriculum Vitae.

- Fotokopje té deftesés sé pjekurisé.

- Dokument identifikimi.

- Fotokopje té librezés sé punés (nése ka).

- Vetédeklarim gé nuk éshté né marrédhénie pune.
- Vértetim té gjendjes shéndetésore.

- Veértetim té gjendjes gjygésore.

KRITERE PUNESIMI PER PUNONJES MBESHTETES

1. Té keté arsim té detyruar.
2. Té keté aftési komunikimi, dhe bashkéveprimi.

DOKUMENTACIONI QE DUHET TE DOREZOJNE KANDIDATET PER POZICIONIN E PUNES, PUNONJES MBESHTETES

- Kérkesé pér aplikim pér punésim.

- Dokument identifikimi.

- Fotokopje té deftesés sé pjekurisé.

- Fotokopije té librezés sé punés (nése ka).



AFATI PER DOREZIMIN E DOKUMENTEVE: 31.01.2024

MENYRA E APLIKIMIT PER DOREZIMIN E DOKUMENTACIONIN DO TE JETE

Online, né fagen zyrtare elektronike té KQZ-sé, né linkun;

Apliko

Prané institucionit té KQZ-s€, né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr. 4, Tirané.

Me ané té postés zyrtare né adresén: Rruga “Ibrahim Rugova”, Nr. 4, Tirané.


https://forms.gle/WCDLracXCbECNRgJ6

